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Siinne juhend annab iilevaate eesti ja iildkeeleteaduse instituudi 16put6é vormistamise nouetest.
Loputdd koostamise sisulist poolt toetab akadeemiliste tekstide Kkirjutamise teavik lehel

https://www.teadustekst.ut.ee/. Tdpsemaid erialaga seotud uurimist6o tegemise juhiseid jagatakse

16putdo kirjutajatele iga dppekava kohustuslikus seminaris (bakalaureuse- voi magistriseminaris).

Loputoode malli kasutamine

Kasuta 15putdé vormistamiseks 15putodde malli (ingl template), mis on mdeldud Tartu Ulikooli
eesti ja lildkeeleteaduse instituudi 16putédde vormistamiseks tarkvaraga Microsoft Word. Loput6o
kirjuta Microsoft Wordis, dra kopeeri malli mujale. Loputoddele kehtivad nduded on médratletud
dokumendis ,,Korgharidustaseme esimese ja teise astme 15putédde nouded, kaitsmiskomisjoni

moodustamise ja kaitsmise kord Tartu Ulikooli humanitaarteaduste ja kunstide valdkonnas*

(https://humanitaarteadused.ut.ee/et/sisu/avalduste-vormid; humanitaarteaduste valdkonna juhen-
did ja korrad > 16put66de nouded ja kaitsmise kord humanitaarteaduste valdkonnas) ja oppe-

korralduseeskirja alapeatiikis ,,Loputoo kaitsmine* (https://sisu.ut.ee/ope/ldputod-kaitsmine).

Kdige kindlam on malli kasutada nii, et kirjutad oma teksti otse sellesse Wordi dokumenti. Kui sul
on tekst (vOi osa teksti) juba valmis, siis kopeeri see Wordi dokumenti klahvikombinatsiooniga
Ctrl+V voi kasuta parema hiireklahvi valikut Kasuta sihtkoha kujundust / Use Destination Theme
/ Use destination Style. Automaatse pealkirja vm vormingu saab tekst siis, kui oled need algses
(malli kopeeritavas) tekstis markeerinud (vastavat stiili kasutanud). V3ib juhtuda, et pealkirjad ei
vormindu automaatselt, siis pead need uuesti pealkirjadeks mérkima juba malli failis, kui su tekst

on sinna kopeeritud.

Kui oled oma algset teksti juba vormindanud (nt 16iguvahed punktides vdi teistsugune taande

laius), siis vOib olla vajalik see osa teksti uues Wordi dokumendis (mallis) uuesti vormindada,

* Kinnitatud TU eesti ja iildkeeleteaduse instituudi ndukogus 3. detsembril 2024,


https://www.teadustekst.ut.ee/
https://humanitaarteadused.ut.ee/et/sisu/avalduste-vormid
https://sisu.ut.ee/ope/l%C3%B5put%C3%B6%C3%B6-kaitsmine

kasutades stiili ,,Normal”. Kui oled kasutanud 1diguvahena tiihja rida, tuleb tiihjad read kustutada.
On voimalik, et moni su algses failis loendina vormistatud loend ei vormistu kopeerimisel

loendiks. VVormista see osa uuesti loendiks.

Mallis on kollasel ja sinisel taustal vormindamisjuhiseid ja muud infot. Eemalda tausta kollane
esiletdst enne oma teksti malli kleepimist. Kustuta sinisel taustal osad hiljemalt enne t60 esitamist
(parema hiireklahvi valik Kustuta read / Delete rows). Vormistamise iiksikasjade kohta vaata ka
vorminduse kirjeldust. See on abiks ka siis, kui sa ei saa mingil pohjusel malli kasutada.

Esitamiseks salvesta 16put6d PDF-failina.

To66 vormindamine

Uldine vormindamine

e [Lchekiiljeveerised on 2,54 cm.

e Vormindamisel kasuta kirja Times New Roman suurusega 12 p ja reavahega 1,5.

e Lisa teksti lugemist holbustavaid vahepealkirju. T66 véiksemateks osadeks liigendamisel lahtu
sisu loogilisest esitusest. Kui peatiikil on alapeatiikid, peaks neid olema vdhemalt kaks.
Pealkirjade vorming:

- esimese tasandi pealkiri paksus kirjas 14 p, vahe jérel 18 p (pealkiri algab uuelt lehelt);
- teise tasandi pealkiri paksus kirjas 13 p, vahe ees 18 p, jérel 6 p;

- kolmanda tasandi pealkiri paksus kirjas 12 p, vahe ees 12 p, jérel 6 p;

- neljanda tasandi pealkiri tavakirjas 12 p, vahe ees ja jirel 6 p.

e [chekiiljenumbrid lisa lehekiilje alla keskele, Times New Roman suurusega 12 p.

e Joonealused mirkused: Times New Roman suurusega 10 p.

e Loigud eralda iiksteisest taandega (0,5 cm). Taande tegemiseks &ra kasuta tiihikuid ega
tabulaatorimarki, vaid kasuta stiili ,,Normal* ja muuda selle seaded vastavaks (Normal - Modify
- Paragraph - Indentation - Special - First Line 0,5 cm).

e Jutumargid on kujul ,,...*, nt ,,Tode ja digus*.

e Naited (vO1 nédidete plokid) vormista tavakirjas (Times New Roman 12). Kasuta taanet 1 cm,

reavahe 1,5 cm.



Tabelid, joonised, fotod ja muu illustreeriv materjal

Joonised ja tabelid paiguta teksti sisse. Kui joonised ja tabelid on mahukad, paiguta need t66
lisadesse. Teksti sees olevad joonised, tabelid jm nummerda labivalt, vilja arvatud juhul, kui neid
esineb to0s vaid iiks. Soovi korral void joonisele, tabelile jm viidata teksti sees liihendi vt abil, nt
(vt joonis 1, tabel 1). Joonise allkiri on joonise all, tabeli pealkiri on tabeli peal. Molemad on kirjas
Times New Roman, 11 p, punktiga. Vormista joonised ja tabelid nii, et neid oleks silmal lihtne
haarata. Mdlemad peavad olema t60s iihtlaselt lahendatud. Soovituslik vahe enne ja pérast tabelit,

joonist vms on 6 pt.

Viitamine teksti sees

e Voimalusel kasuta viitehaldurit (nt Zotero ja instituudi 16putéddeks kohandatud viitamisstiili

Unified Style Sheet for Linguistics in Estonian, mille saad alla laadida siit: csl-fail). Kontrolli

alati tulemust, et viitamine oleks tihtlane.

e Viita teksti sees nime/pealkirja/liihendi, aastaarvu ja lehekiiljenumbriga, nt (Erelt 2004: 35).
Kui teosel on kaks voi kolm autorit, siis eralda kaks esimest komaga ja kolmanda ette lisa
ampersand (&), nt (Hint, Leijen & Jiirine 2022). Nelja vdi enama autori korral kasuta viites
lihendit jt, nt (Erelt jt 1995). Viited eri teostele eralda semikooloniga ja jérjesta ilmumisaja
jargi, nt (Erelt jt 1995; Hint, Leijen & Jiirine 2022). Aastaarvu puudumisel kasuta liihendit s. a.
(sine anno).

e Esmamainimisel kirjuta koik nimed vilja, nt Mati Erelti arvates .., hiljem kasuta
perekonnanime. Kui autori nimi on tekstis mainitud, ei ole seda vaja sulgudes korrata, nt Erelt
(2004: 35) on ndgidanud, et ..

e Viitamisel void kasutada ka tildkaibivaid lihendeid (EKG I, EKSS, EG vm).

Viidete ja viitekirjete vormistusniited (pohilised Kirjeliigid)
e Monograafiad

o llma sarjainfota monograafiad

- (Goldberg 1995)
- Goldberg, Adele E. 1995. Constructions: A Construction Grammar approach to
argument structure. Chicago, London: The University of Chicago Press.


https://tartuulikool-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/pire_ut_ee/EcXum91p_nNBkSgaFUkQhEUBSjGjbUqCJEzDgdlR7yy1wQ?e=t6qaTT

- (Heine & Kuteva 2002)
- Heine, Bernd & Tania Kuteva. 2002. World lexicon of grammaticalization.
Cambridge: Cambridge University Press.

o Sarjainfoga monograafiad (sh triikis ilmunud TU viitekirjad)

- (Raétsep 1978)

- Rétsep, Huno. 1978. Eesti keele lihtlausete tiitibid (Eesti NSV TA Emakeele Seltsi

toimetised 12). Tallinn: Valgus.
- (Hyland 2004)

- Hyland, Ken. 2004. Disciplinary Discourses: Social Interactions in Academic
Writing (Michigan Classics Edition). Ann Arbor: University of Michigan Press.
https://doi.org/10.3998/mpub.6719.

- (Tauli 1973)

- Tauli, Valter. 1973. Standard Estonian grammar. Part I: phonology, morphology,
word-formation (Acta Universitatis Upsaliensis. Studia Uralica et Altaica
Upsaliensia 8). Uppsala: Almqvist & Wiksell.

- (Jirine 2016)

- Jirine, Anni. 2016. The Development of Complex Postpositions in Estonian: A
Case of Grammaticalization via Lexicalization (Dissertationes Philologiae
Estonicae Universitatis Tartuensis 38). Tartu: University of Tartu Press.

o Toimetaja ja/voi tolkijaga raamatud

- (Lakoff & Johnson 2011)
- Lakoff, George & Mark Johnson. 2011. Metafoorid, mille jirgi me elame. (TIK)
Ene Vainik. Tallinn: TLU Kirjastus.

Kogumikud

o Kogumikule kui tervikule viitamine

- (Malchukov & Spencer 2009)
- Malchukov, Andrej L. & Andrew Spencer (toim). 2009. The Oxford handbook of
case (Oxford Handbooks in Linguistics). Oxford, New York: Oxford University
Press. https://doi.org/10.1093/oxfordhb/9780199206476.001.0001.

o Peatiikk kogumikus

- (Oim 1965)
- Oim, Haldur. 1965. Tulema, saama ja pidama tihenduste strukturaalne analiiiis.

Keel ja struktuur 1. Toid strukturaalse ja matemaatilise lingvistika alalt, 27-45.
Tartu: TRU.



- (Pajusalu 2017)

- Pajusalu, Renate. 2017. Viiteseosed. Mati Erelt & Helle Metslang (toim), Eesti

keele siintaks (Eesti keele varamu 111), 566—589. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.
- (Haspelmath 2009)

- Haspelmath, Martin. 2009. Terminology of case. Andrej L. Malchukov & Andrew
Spencer (toim), The Oxford handbook of case (Oxford Handbooks in Linguistics),
505-517. Oxford, New York: Oxford University Press.

- (Bresnan jt 2007)

- Bresnan, Joan, Anna Cueni, Tatiana Nikitina & Harald R. Baayen. 2007. Predicting
the dative alternation. Gerlof Bouma, Irene Krdmer & Joost Zwarts (toim),
Cognitive Foundations of Interpretation, 69-94. Amsterdam: Royal Netherlands
Academy of Science.

e Raamatud/monograafiad, millele sageli viidatakse liihenditega

- EKG I (Erelt jt 1995)

- Erelt, Mati, Reet Kasik, Helle Metslang, Henno Rajandi, Kristiina Ross, Henn
Saari, Kaja Tael & Silvi Vare. 1995. Eesti keele grammatika I. Morfoloogia.
Sénamoodustus. (Toim) Mati Erelt, Tiiu Erelt, Henn Saari & Ulle Viks. Tallinn:
Eesti Teaduste Akadeemia Eesti Keele Instituut.

- ISK (Vilkuna jt 2004)

- Vilkuna, Maria, Riitta Korhonen, Vesa Koivisto, Tarja-Riitta Heinonen & Irja

Alho. 2004. Iso suomen kielioppi. Helsinki: Suomalaisen Kirjallisuuden Seura.

o Artikkel (teadus)ajakirjas, perioodilised viljaanded
o Ainult aastakiiiguga ajakirjad (nt Emakeele Seltsi aastaraamat)

- (Hennoste jt 2020)
- Hennoste, Tiit, Kiilli Habicht, Helle Metslang, Kiilli Prillop, Kirsi Laanesoo, David
Ogren, Liina Parismaa jt. 2020. Diskursusemarker (ma) arvan (et). Emakeele Seltsi
aastaraamat 65 (2019). 63-99. https://doi.org/10.3176/esa65.03.

o Aastakiigu ja numbriga ajakirjad (nt ESUKA, Keel ja Kirjandus)

- (Lehiste 1972)
- Lehiste, llse. 1972. The timing of utterances and linguistic boundaries. The Journal
of the Acoustical Society of America 51(6B). 2018-2024.
https://doi.org/10.1121/1.1913062.



(Hint, Leijen & Jiirine 2022)

- Hint, Helen, Djuddah A. J. Leijen & Anni Jiirine. 2022. Eestikeelse akadeemilise
teksti tunnustest. Keel ja Kirjandus 65(4). 327-353.
https://doi.org/10.54013/kk772a3.

(Metslang 2006)

- Metslang, Helle. 2006. Predikaat ajastut kogemas. Keel ja Kirjandus 49(9). 714—
727.

(Klavan, Veismann & Jiirine 2013)

- Klavan, Jane, Ann Veismann & Anni Jirine. 2013. Katselised meetodid tdhenduse
uurimisel. Eesti ja soome-ugri keeleteaduse ajakiri. Journal of Estonian and Finno-
Ugric Linguistics 4(1). 17-34. https://doi.org/10.12697/jeful.2013.4.1.02.

(Lippus jt 2013)

- Lippus, Pértel, Eva Liina Asu, Pire Teras & Tuuli Tuisk. 2013. Quantity-related
variation of duration, pitch and vowel quality in spontaneous Estonian. Journal of
Phonetics 41(1). 17-28. https://doi.org/10.1016/j.wocn.2012.09.005.

(Lindstrém, Pilvik & Plado 2021)

- Lindstrom, Liina, Maarja-Liisa Pilvik & Helen Plado. 2021. Variation in negation

in Seto. Studies in Language 45(3). 557-597. https://doi.org/10.1075/s1.19063.lin.

Lehekiilgedeta ajakirjad

(Tulviste& Tamm 2023)

- Tulviste, Tiia & Anni Tamm. 2023. Longitudinal links between maternal directives,
children’s engagement in family conversations, and child linguistic skills. Frontiers
in Psychology 14. 1175084. https://doi.org/10.3389/fpsyg.2023.1175084.

(Tragel & Pikksaar 2023)

- Tragel, llona & Aimi Pikksaar. 2023. Authority and solidarity on the Estonian
COVID-19 signs: In line with the government’s guidelines, we ask you to wear a
mask. Frontiers in Artificial Intelligence 5. 1000188.
https://doi.org/10.3389/frai.2022.1000188.

Muud Kirjeliigid

o

Muud ajas muutuvad veebiallikad (sh Kisikirjalised materjalid), nt blogipostitused

(Habicht, Tragel & Vija 2020)
- Habicht, Kiilli, llona Tragel & Maigi Vija. 2020. Kirjandi struktuur ja pealkiri.

Tartu Ulikooli eesti  ja tildkeeleteaduse instituudi ajaveeb.
https://www.blog.keel.ut.ee/opetajale-ja-opilasele/kirjandi-struktuur-ja-pealkiri/.
(Vaadatud 04.04.2024).



Muud kisikirjalised materjalid, nt 1oputood

(Lindstrém 1997)
- Lindstrém, Liina. 1997. Voru murde suulise kone sonajdrg. Bakalaureusetoo.
Kisikiri Tartu Ulikooli eesti keele osakonnas.
(Aasa 2022)
- Aasa, Triin. 2022. Intensiivistajad eesti noortekeeles. Tartu Ulikool, eesti ja
iildkeeleteaduse instituut. Bakalaureuset6d. http://hdl.handle.net/10062/82601.
(Vaadatud 04.04.2024).

Seadused, méirused jms

(Keeleseadus 2011)
- Keeleseadus. 2011. Riigi Teataja. https://www.riigiteataja.ee/akt/128122022048.
(Vaadatud 04.04.2024).

Arengukavad jms (sageli autorita, ka aastaarvuta)

(Haridus- ja Teadusministeerium s. a.)

- Haridus- ja Teadusministeerium. s. a. Eesti keele arengukava 2021-2035.
https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2022-
09/htm_eesti_keele_arengukava 2020 a4 web.pdf. (Vaadatud 04.04.2024).

R jms

(R Core Team 2020)

- R Core Team. 2020. R: A language and environment for statistical computing.
Vienna, Austria: R Foundation for Statistical Computing. https://www.R-
project.org/. (Vaadatud 24.08.2021).

(Harrell Jr 2023)

- Harrell Jr, Frank E. 2023. Hmisc: Harrell Miscellaneous. R package version 5.1-0.

https://CRAN.R-project.org/package=Hmisc. (Vaadatud 04.04.2024).



