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Tartu Ulikooli eesti ja iildkeeleteaduse instituudi néukogu kodukord

I. Noukogu koosoleku korraldamine

1. Noukogu koosoleku kutsub kokku ja seda juhatab instituudi juhataja. Instituudi juhatajal on
kohustus ndukogu kokku kutsuda ka juhul, kui seda nduab vdahemalt 1/3 ndukogu litkmetest.
[EE pdhikiri, p 11]. Noukogu sekretéri tilesandeid tdidab instituudi koordinaator.

2. Noukogu koosolekuid peetakse vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui neli korda aastas.
[EE pohikiri, p 11]

3. Noukogu koosolekutest osavott on ndukogu litkmetele kohustuslik. Noukogu liige voib
koosolekult puududa, koosolekule hilineda voi koosolekult lahkuda ainult mojuvatel pohjustel,
teatades sellest aegsasti noukogu sekretdrile. Nii koosolekust osavotjad kui ka puuduvad
ndukogu litkmed mérgitakse protokolli.

4. Noukogu on otsustusvoimeline, kui koosolekust vatab osa iile poole ndukogu liikmetest. [EE
pohikiri, p 11] Kui veerandtunni jooksul koosoleku alguseks madratud ajast arvates ndutav arv
ndukogu litkmeid kohale ei ilmu, teatab juhataja, et koosolekut ei toimu.

5. Kiireloomuliste kiisimuste otsustamiseks vdib ndukogu koosoleku korraldada elektroonilises
vormis. [EE pohikiri, p 12] Otsustamist vajava kiisimuse koos vastamiseks antud tdhtajaga
paneb instituudi juhataja iilesandel ndukogu listi ndukogu sekretir.

6. Noukogu koosolek 10peb kas pievakorra ldbiarutamisega, ndukogu poolt etteméératud ajal,
noukogu otsuse pdhjal voi kvoorumi puudumisel. Elektrooniline koosolek 16peb kiisimuse
arutamiseks antud tidhtaja méodumisega.

I1. Pidevakord

7. Noukogu koosoleku pidevakorra koostab instituudi juhataja v4i teda asendav isik. Pdevakorra
projekt tehakse ndukogu liikmetele teatavaks védhemalt kolm t66pdeva enne koosoleku
toimumist. Noukogu kinnitab paevakorra koosoleku alguses.

8. Ettepanekuid pédevakorra kohta vdivad teha koik ndukogu litkmed. Taotlus votta kiisimus
noukogus arutusele tuleb esitada kirjalikult voi elektrooniliselt ndukogu sekretirile enne
koosoleku toimumist.

9. Noukogu koosoleku pédevakorras vdivad olla ka kohal algatatud kiisimused. Taotlus votta
kiisimus arutusele kohal algatatud kiisimuste all tuleb esitada koosoleku alguses koosoleku
juhatajale enne koosoleku paevakorra kinnitamist.



II1. Arutamine ja otsuste vastuvéotmine

10. Pdevakorra punktide arutamisel antakse sona kodigepealt vastava kiisimuse tdstatanud
ndukogu litkmele. Seejirel on ndukogu liikmetel voimalus esitada kiisimusi. Sona arvamuse
avaldamiseks antakse sooviavalduse jdrjekorras. Nii soOnavottudeks kui ka kiisimuste
esitamiseks voib koosoleku juhataja kehtestada ajalimiidi.

11. Ajalimiidist mittekinnipidamisel, arutusel olevast kiisimusest korvalekaldumisel voi
siindsusetu voi solvava sonavotu puhul voib juhataja teha sdnavotjale hoiatuse voi esinemise
katkestada.

12. Kui juhataja leiab, et kiisimust on kiillaldaselt arutatud, 1dpetab ta ldbirddkimised ja teeb
ettepaneku panna kiisimus hdiletamisele. Kui keegi ndukogu litkmetest soovib ldbirdékimisi
jatkata, otsustab ndukogu selle kiisimuse lihthddlteenamusega.

13. Noukogu vitab oma padevuse piires vastu otsuseid. Noukogu otsus on vastu voetud, kui
selle poolt on hddletanud iile poole koosolekul osalenud litkmetest. Elektroonilise koosoleku
puhul on ndukogu otsus vastu vdetud, kui selle poolt on iile poole ndukogu litkkmetest. [EE
pohikiri, p 11, 12]

14. Doktoriviitekirjade kiisimuste arutamisel ja otsuste tegemisel juhindutakse Tartu Ulikooli
senati kehtestatud maérusest ,,Doktoridppe eeskiri“ ning eesti ja iildkeeleteaduse instituudi
noukogu doktoritéode kaitsmise kodukorrast.

IV. Hiiletamine

15. Noukogu otsused voetakse vastu avalikul hddletamisel, v.a punktis 16 loetletud juhtudel.
Kodik kohal olevad ndukogu liikkmed on kohustatud hidletamises osalema. Kui héddletamisel
otsustatakse ndukogu litkmesse puutuvat kiisimust (nditeks ametikohale valimine), siis
asjaosaline hidletamises ei osale. Sellega viheneb kvoorum iihe vorra.

16. Salajane hddletamine toimub instituudi lektorite, nooremlektorite, dpetajate, teadurite ja
nooremteadurite valimisel, instituudi juhataja valimisel ja teistel iilikooli Gigusaktides ette
nédhtud juhtudel. [EE pohikiri p 10.5] Salajast hdédletamist mdnes muus kiisimuses v3ib taotleda
iga ndukogu liige, salajane hidletamine otsustatakse sel juhul poolthddlteenamusega.

17. Salajane hédédletamine toimub hééletussedelitega voi elektroonilise valimisrakenduse kaudu.
Haalte lugemiseks moodustatakse vdhemalt kolmeliikmeline hééltelugemise komisjon. Kui
kasutatakse valimisrakendust, saadab iilikooli IT-osakond valimistulemused ndukogu
sekretérile meili teel. Tulemuste kohta vormistab komisjon protokolli, mille kinnitab ndukogu
avaliku hadletamisega.

18. Noukogu otsused tehakse instituudi tootajatele teatavaks ja vajaduse korral saadetakse
adressaatidele viljaspool instituuti pédrast protokolli allkirjastamist. Noukogu otsused on
instituudi litkkmeskonnale tditmiseks kohustuslikud.

19. Doktorikraadi andmise iile otsustamisel on hdiletamine avalik. Doktorikraadi andmise
otsustamisel hééletavad ainult ndukogu doktorikraadiga liikmed, vastavalt otsustusdiguslike
litkkmete arvule muutub ka ndukogu kvoorum. Doktorikraadide andmisel juhindutakse Tartu



Ulikooli senati kehtestatud méiirusest ,, Doktoridppe eeskiri ning eesti ja iildkeeleteaduse
instituudi ndukogu doktoritddde kaitsmise kodukorrast.

V. Protokollimine

20. Noukogu koosolekud protokollitakse. Protokollimise korraldab ndukogu sekretir. Protokoll
tuleb vormistada kolme téopédeva jooksul parast koosoleku toimumist. Igal ndukogu liikmel on
oigus kahe toopdeva jooksul pérast esialgse protokolli saamist esitada protokolli kohta oma
mirkused.

21. Loplikult vormistatud protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja ndukogu sekretér.



